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1475
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 26 sierpnia 2003 r.

w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

Na podstawie art. 24a ust. 7 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych
(Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pé2zn. zm.2)) zarzadza
sig, co nastepuje:

1) Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 marca 2002 r.
w sprawie szczegbélowego zakresu dziatania Ministra
Finansow (Dz. U. Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93,
poz. 834).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2000 r. Nr 22, poz. 270, Nr 60, poz. 703,
Nr 70, poz. 816, Nr 104, poz. 1104, Nr 117, poz. 1228
i Nr 122, poz. 1324, z 2001 r. Nr 4, poz. 27, Nr 8, poz. 64,
Nr 52, poz. 539, Nr 73, poz. 764, Nr 74, poz. 784, Nr 88,
poz. 961, Nr 89, poz. 968, Nr 102, poz. 1117, Nr 106,
poz. 1150, Nr 110, poz. 1190, Nr 125, poz. 1363 i 1370
i Nr 134, poz. 1509, z 2002 r. Nr 19, poz. 199, Nr 25,
poz. 2563, Nr 74, poz. 676, Nr 78, poz. 715, Nr 89, poz. 804,
Nr 135, poz. 1146, Nr 141, poz. 1182, Nr 169, poz. 1384,
Nr 181, poz. 15615, Nr 200, poz. 1679 i Nr 240, poz. 2058
oraz z 2003 r. Nr 7, poz. 79, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 595,
Nr 84, poz. 774, Nr 90, poz. 844, Nr 96 poz. 874, Nr 122,
poz. 1143, Nr 135, poz. 1268 i Nr 137, poz. 1302.

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

8 1. Rozporzadzenie okresla sposob prowadzenia
podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchodéw, zwanej
dalej ,ksiega”, szczegdtowe warunki, jakim powinna
odpowiada¢ ta ksiega, aby stanowita dowdéd pozwala-
jacy na okreslenie zobowigzan podatkowych, oraz
szczegotowy zakres obowiazkow zwigzanych z jej pro-
wadzeniem, a takze terminy zawiadomienia naczelnika
urzedu skarbowego o prowadzeniu ksiegi.

§ 2. 1. Osoby fizyczne, spétki cywilne oséb fizycz-
nych, spotki jawne oséb fizycznych oraz spotki partner-
skie, o ktérych mowa w art. 24a ust. 1i 2 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycz-
nych, zwanej dalej , ustawa o podatku dochodowym?”,
sg obowiazane prowadzi¢ ksigge, z zastrzeieniem
ust. 2, wedtug wzoru ustalonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia, w sposdéb okreslony w rozdziale 2.

2. Rolnicy prowadzacy gospodarstwo roine bez za-
trudnienia w nim pracownikéw, cztonkéw rolniczych
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spoétdzielni produkeyjnych oraz pracownikdéw roinych,
wykonujacy dziatalno$é gospodarczg, osobiscie lub
z udziatem czfonkéw rodziny pozostajacych we wspél-
nym gospodarstwie domowym, jezeli taczny przychéd
Z tej dziatalnoéci gospodarczej nie przekracza 10 000 zt
w roku podatkowym, sa obowigzani prowadzi¢ ksiege
przeznaczong dla tych rolnikéw, wedtug wzoru ustalo-
nego w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia, w sposdb
okreslony w rozdziale 3.

§ 3. Okreélenia uzyte w rozporzadzeniu oznaczaja:

1) towary — towary handlowe, materiaty podstawowe
i pomocnicze, potwyroby (pétfabrykaty), wyroby
gotowe, braki i odpady oraz materiaty przyjete od
zamawiajacych do przerobu lub obrébki, z tym ze:

a) towarami handlowymi sg wyroby przeznaczone
do sprzedazy w stanie nieprzerobionym; towa-
rami handlowymi sa rowniez produkty uboczne
uzyskiwane przy prowadzeniu dziatéw specijal-
nych produkcji rolnej,

b) materiatami (surowcami) podstawowymi sa
materiaty, ktére w procesie produkcji lub przy
$wiadczeniu ustug stajg sie gléwna substancjg
gotowego wyrobu; do materiatow podstawo-
wych zalicza sig réwniez materiaty stanowiace
cze$é sktadowa (montazowa) wyrobu lub $cisie
Zz wyrobem ztaczone (np. opakowania — puszki,
butelki) oraz opakowania wysytkowe wielokrot-
nego uzytku (np. transportery, palety), jezeli
opakowania te nie sg Srodkami trwatymi,

c) materiatami pomocniczymi sg materiaty niebe-
dace materiatami podstawowymi, ktére sg zuzy-
wane w zwigzku z dziatalnoscia gospodarcza
i bezposrednio oddajg wyrobowi swoje wtasci-
wosci,

d) wyrobami gotowymi sg wyroby wiasnej produk-
cji, ktorych proces przerobu zostat catkowicie za-
konczony, wykonane ustugi, prace naukowo-ba-
dawcze, prace projektowe, geodezyjno-karto-
graficzne, zakonczone roboty, w tym takze bu-
dowlane,

e) produkcjg niezakonczong jest produkcja w toku
oraz potwyroby (potfabrykaty), to jest niegotowe
jeszcze produkty wtasnej produkcji, a takze wy-
konywane roboty, ustugi przed ich ukoniczeniem,

f) brakami sa nieodpowiadajagce wymaganiom
technicznym wyroby wtasnej produkcji, catkowi-
cie wykorniczone badz tez doprowadzone do okre-
$lonej fazy produkcji; brakami sg réwniez towary
handlowe, ktére na skutek uszkodzenia lub znisz-
czenia w czasie transportu badz magazynowania
utracity cze$ciowo swa pierwotng wartosgé,

g) odpadami sa materiaty, ktére na skutek proce-
s6w technologicznych lub na skutek zniszczenia
albo uszkodzenia utracity catkowicie swa pier-
wotng wartosé uzytkowa;

2) cena zakupu — cene, jaka nabywca ptaci za zaku-
pione skiadniki majatku, pomniejszong o podatek
od towarow i ustug, podlegajacy odliczeniu zgod-

Jnie z odregbnymi przepisami, a przy imporcie po-
wigkszong o nalezne cto, podatek akcyzowy oraz
optaty celne dodatkowe, obnizong o rabaty opusty,
inne podobne obnizenia, w przypadku za$ otrzy-
mania sktadnika majatku w drodze darowizny lub
spadku — wartos$¢é odpowiadajaca cenie zakupu ta-
kiego samego lub podobnego sktadnika;

3) cena nabycia — ceng zakupu sktadnika majatku po-
wigkszong o koszty uboczne zwigzane z zakupem
towarow i sktadnikéw majatku do chwili ztozenia
w magazynie wedtug ich cen zakupu, a w szczegél-
nosci koszty transportu, zatadunku i wytadunku
oraz ubezpieczenia w drodze;

4) koszt wytworzenia — wszelkie koszty zwigzane bez-
posrednio i posrednio z przerobem materiatéw,
z wykonywaniem ustug lub pozyskaniem (wydoby-
ciem) kopalin, z wytaczeniem kosztéw sprzedazy
wyrobdw gotowych i ustug;

5) biuro rachunkowe — przedsiebiorce uprawnione-
go na podstawie odrebnych przepiséw do prowa-
dzenia ksiag, ktéry na podstawie umowy zawartej
z podatnikiem swiadczy ustugi w tym zakresie;

6) przychéd — przychéd w rozumieniu przepiséw
ustawy o podatku dochodowym;

7) wyposazenie — rzeczowe sktadniki majatku, zwig-
zane z wykonywang dziatainoscia, niezaliczone,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodo-
wym, do srodkéw trwatych;

8) srodki trwate — $rodki trwate w rozumieniu przepi-
s6w ustawy o podatku dochodowym;

9) wartosci niematerialne i prawne — wartosci niema-
terialne i prawne w rozumieniu przepiséw ustawy
o podatku dochodowym;

10) przedsigbiorstwo wielozaktadowe — dziatalno$é
prowadzona w oparciu o kilka zespotéw sktadni-
kéw materialnych i niematerialnych, jakimi sa
w szczegdlnosci sklepy, zaktady, punkty ustugowe,
przeznaczone do realizacji okreslonych zadan go-
spodarczych;

11) siedziba przedsigbiorstwa — miejsce potozenia
przedsigbiorstwa wskazane w koncesji, zezwoleniu
lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno-
sci gospodarczej albo w rejestrze przedsiebiorcéw,
a w razie niedopetnienia tych obowiagzkéw albo
gdy dziatalnosé jest wykonywana bez posiadania
zorganizowanego zaktadu — miejsce zamieszkania
osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$é gospo-
darczg; w przypadku spdtek cywilnych oséb fizycz-
nych — siedzibe spoétki, a jesli nie mozna ustalié¢
siedziby sp6tki — miejsce zamieszkania jednego ze
wspdlnikow;

12) podatek dochodowy na ogélnych zasadach — po-
datek dochodowy od oséb fizycznych optacany
przy zastosowaniu podstawy obliczania podatku,
o ktérej mowa w art. 26 ustawy o podatku docho-
dowym, i skali, o ktérej mowa w art. 27 ustawy
o podatku dochodowym;
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13) zryczaltowane opodatkowanie podatkiem docho-
dowym — podatek optacany na podstawie ustawy
z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podat-
ku dochodowym od niektérych przychodéw osia-
ganych przez osoby fizyczne (Dz. U. Nr 144,
poz. 930, z p6in. zm.3).

Rozdziat 2

Sposob prowadzenia ksiegi przez podatnikéw
niebedacych rolnikami

§ 4. 1. Osoby fizyczne, spdtki cywilne oséb fizycz-
nych, spétki jawne oséb fizycznych oraz spotki partner-
skie, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 1, obowigzane do pro-
wadzenia ksiegi, zwane dalej ,podatnikami”, prowadza:

1) ewidencje srodkéw trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych zgodnie z art. 22n ust. 2—6
ustawy o podatku dochodowym;

2) ewidencje wyposazenia.

2. Ewidencja wyposazenia obejmuje sig wyposaze-
nie, ktérego wartos¢ poczatkowa, w rozumieniu odrgb-
nych przepiséw, przekracza 1500 zi.

3. Ewidencja wyposaienia powinna zawieraé co
najmniej nastepujace dane: numer kolejny wpisu, date
nabycia, numer faktury lub rachunku, nazwe wyposa-
Zenia, ceng zakupu wyposazenia lub koszt wytworze-
nia, numer pozycji, pod ktéra wpisano w ksiedze koszt
zwigzany z nabyciem wyposazenia, date likwidacji
(w tym réwniez date sprzedazy lub darowizny) oraz
przyczyne likwidacji wyposazenia.

4. Podatnicy, ktérzy w ciagu roku podatkowego
utracili lub zrzekli sig prawa do zryczattowanego opo-
datkowania podatkiem dochodowym albo zaktadajg
po raz pierwszy ewidencje wyposazenia, dokonujg wy-
ceny wyposazenia wedtug cen zakupu lub wedtug war-
tosci rynkowej z dnia zatozenia ewidencji.

§ 5. 1. Podatnicy wyptacajacy pracownikom nalez-
nosci ze stosunku pracy, o ktérych mowa w art. 12 usta-
wy o podatku dochodowym, sg obowiazani prowadzi¢
indywidualne (imienne) karty przychodéw pracowni-
kéw, zwane dalej , kartami przychodow”.

2. Karty przychodéw powinny zawieraé co najmniej
nastepujace dane: imie i nazwisko pracownika, Numer
Identyfikacji Podatkowej, numer Powszechnego Elek-
tronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL),
miesigc, w ktérym nastapita wyptata, sume osiagnie-
tych w danym miesigcu przychodéw brutto (w gotéw-
ce i w naturze), koszty uzyskania przychodu, sktadke na
ubezpieczenia spoteczne (emerytalne, rentowe, choro-

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2000 r. Nr 104, poz. 1104 i Nr 122, poz. 1324, z 2001 r.
Nr 74, poz. 784, Nr 88, poz. 961, Nr 125, poz. 1363 i 1369
i Nr 134, poz. 1509, z 2002 r. Nr 141, poz. 1183, Nr 169,
poz. 1384, Nr 172, poz. 1412 i Nr 200, poz. 1679 oraz
22003 r. Nr 45, poz. 391, Nr 96, poz. 874, Nr 135, poz. 1268
i Nr 137, poz. 1302.

bowe), podstawe obliczenia zaliczki w danym miesia-
cu, razem dochdéd narastajaco od poczatku roku, kwo-
te naleznej zaliczki na podatek dochodowy obliczonej
zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym,
sktadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne, na-
lezna zaliczke na podatek dochodowy, date przekazania
zaliczki na rachunek urzedu skarbowego, ktérym kieru-
je wilasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

8 6. Podatnicy wykonujacy:

1) dziatalnosé kantorowg — sg obowigzani prowadzi¢
rowniez w sposob trwaty i ciagly ewidencje
wszystkich operacji powodujacych zmiane stanu
wartosci dewizowych, rozliczanych zaréwno w go-
téwece, jak i bezgotéwkowo, i waluty polskiej w kan-
torze, wedtug zasad okreslonych w przepisach pra-
wa dewizowego, zwana dalej ,ewidencjg kupna
i sprzedazy wartosci dewizowych”;

2) dziatalno$é w zakresie udzielania pozyczek pod za-
staw (prowadzenia lombardéw) — sq obowigzani
prowadzié réwniez ewidencje pozyczek i zastawio-
nych rzeczy; ewidencja ta powinna zawieraé co naj-
mniej nastepujace dane: numer kolejny wpisuy,
imie i nazwisko pozyczkobiorcy, adres, date udzie-
lenia pozyczki, kwote udzielonej pozyczki, wyso-
ko$¢ umowionych odsetek w ztotych, opis zasta-
wionej rzeczy i jej warto$¢ rynkowa, termin zwrotu
pozyczki wraz z odsetkami, date i kwote zwrdconej
pozyczki wraz z odsetkami, date zwrotu zastawio-
nej rzeczy, date sprzedazy rzeczy i kwote nalezng
z tytutu tej sprzedazy, kwote prowizji stanowiacej
warto$é¢ sptaconych odsetek lub réznice miedzy
kwotg uzyskang ze sprzedazy zastawionej rzeczy
a kwotg udzielonej pozyczki.

§8 7. W przypadkach uzasadnionych szczegdlnymi
okolicznosciami, zwtaszcza takimi jak: rodzaj i rozmiar
wykonywanej dziatalnosci, wiek oraz stan zdrowia, na-
czelnik urzedu skarbowego, o ktérym mowa w § 10
ust. 2, na wniosek podatnika moze zwolnié¢ go od obo-
wigzku prowadzenia ksiegi, jak réwniez od poszczegdl-
nych czynnosci z zakresu prowadzenia ksiegi. Whniosek
musi by¢ ztozony co najmniej na 30 dni przed rozpocze-
ciem miesiaca, od ktérego zwolnienie miatoby by¢ za-
stosowane, a w razie rozpoczecia wykonywania dzia-
falnosci lub powstania obowiazku prowadzenia ksiegi
w ciggu roku podatkowego — w terminie 14 dni od
dnia rozpoczecia tej dziatalnosci lub powstania obo-
wigzku prowadzenia ksiegi.

8 8. 1. Jezeli na zlecenie podatnika prowadzenie
ksiegi zostato powierzone biuru rachunkowemu, po-
datnik jest obowigzany:

1) w terminie siedmiu dni od dnia zawarcia umowy
z biurem rachunkowym zawiadomi¢ o tym naczel-
nika urzedu skarbowego, ktéremu zostato ztozone
zawiadomienie o prowadzeniu ksiegi, wskazujac
nazwe i adres biura, miejsce (adres) prowadzenia
oraz przechowywania ksiegi i dowodow zwiaza-
nych z jej prowadzeniem;

2) prowadzi¢ w miejscu wykonywania dziatalnosci
ewidencje sprzedazy, z zastrzezeniem ust. 3, a w ra-
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zie wykonywania dziatalnosci okreslonej w 8 6 —
takze ewidencje, o ktérych mowa w tym przepisie.

2. Podatnik jest obowiazany zbroszurowa¢ ewiden-
cje sprzedazy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, i kolejno
ponumerowad jej karty. Ewidencja powinna zawieraé
co najmniej nastepujace dane: numer kolejny wpisu,
date uzyskania przychodu nieudokumentowanego fak-
turami, rachunkami oraz kwote tego przychodu.

3. Obowigzek, 0 ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, nie
dotyczy podatnikdw, ktdrzy ewidencjonuja obroét przy
zastosowaniu kas rejestrujacych w rozumieniu prze-
piséw ustawy z dnia 8 stycznia 1993 r. o podatku od
towarow i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U.
Nr 11, poz. 50, z p6in. zm.¥), zwanej dalej ,ustawa
o VAT".

4, Podatnicy korzystajacy ze zwolnienia od podatku
od towardw i ustug, jezeli nie prowadzg odrebnej ewi-
dencji sprzedazy, o ktérej mowa w art. 27 ust. 1 ustawy
o VAT, moga w ewidencji sprzedazy w odrebnej kolum-
nie wykazywac¢ przychody podlegajace opodatkowa-
niu podatkiem od towardw i ustug okreslone w art. 2
ustawy o VAT oraz taczna kwote dziennej sprzedazy
wynikajaca z faktur, nie pdzniej jednak niz przed doko-
naniem sprzedazy w dniu nastepnym.

§ 9. 1. Podatnik jest obowigzany zbroszurowaé ksie-
ge i kolejno ponumerowad jej karty.

2. Ksiega oraz dowody, na ktérych podstawie sa
dokonywane w niej zapisy, musi znajdowa¢ sie na sta-
te w miejscu wykonywania dziatalnosci lub miejscu
wskazanym przez podatnika jako jego siedziba, z za-
strzezeniem ust. 6, a jezeli prowadzenie ksiggi zostato
zlecone biuru rachunkowemu — w miejscu wskaza-
nym przez podatnika stosownie do § 8 ust. 1 pkt 1.

3. W przypadku prowadzenia przedsigbiorstwa
wielozaktadowego ksiegi musza znajdowac sig¢ w kaz-
dym zaktadzie. Podatnik moze jednak prowadzi¢ jedna
ksiege w miejscu wskazanym jako jego siedziba, pod
warunkiem ze w poszczegdlinych zaktadach jest prowa-
dzona co najmniej ewidencja sprzedazy, o ktérej mowa
w § 8 ust. 1 pkt 2, a w razie wykonywania dziatalnosci
okrestonej w 8§ 6 — réwniez ewidencje okreslone w tym
przepisie.

4. W przypadku dokonywania przesunie¢ (przerzu-
téw) towardow handlowych oraz materiatéw podstawo-

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
21993 r. Nr 28, poz. 127 i Nr 129, poz. 599, z 1994 r. Nr 132,
poz. 670, z 1995 r. Nr 44, poz. 231 i Nr 142, poz. 702 i 703,
21996 r. Nr 137, poz. 640,z 1997 r. Nr 111, poz. 722, Nr 123,
poz. 776 i 780, Nr 137, poz. 926, Nr 141, poz. 943 i Nr 162,
poz. 1104, z 1998 r. Nr 139, poz. 905 i Nr 161, poz. 1076,
2 1999 r. Nr 50, poz. 499, Nr 57, poz. 596 i Nr 95, poz. 1100,
z2 2000 r. Nr 68, poz. 805 i Nr 105, poz. 1107,z 2001 r. Nr 12,
poz. 92, Nr 39, poz. 459, Nr 56, poz. 580, Nr 63, poz. 639,
Nr 80, poz. 858, Nr 90, poz. 995, Nr 106, poz. 1150 i Nr 122,
poz. 1324, z 2002 r. Nr 19, poz. 185, Nr 41, poz. 365, Nr 86,
poz. 794, Nr 153, poz. 1272, Nr 169, poz. 1387 i Nr 213,
poz. 1800i 1803 orazz 2003 r. Nr 7, poz. 79, Nr 84, poz. 774,
Nr 96, poz. 874, Nr 130, poz. 1188 i Nr 137, poz. 1302.

wych miedzy zaktadami nalezagcymi do tego samego
podatnika, podatnik dokumentuje te zdarzenia dowo-
dami wewnetrznymi, zwanymi dalej ,,dowodami prze-
sunigé¢”. Dowody te sporzadza si¢ w dwdch egzempla-
rzach, z ktérych jeden przechowywany jest w zakiadzie,
z ktérego dokonano przesunigcia towaru lub materia-
tu, a drugi — w zaktadzie, w ktérym przyjeto te towary
lub materiaty.

5. Dowody przesunigé powinny zawieraé co naj-
mniej nastepujace dane: numer kolejny wpisu, date
dokonania przesuniecia, nazwe towaréw lub materia-
tow oraz ich ilosé i wartos¢ obliczong wedtug cen zaku-
pu. Jezeli podatnik prowadzi jedna ksiege dla przedsie-
biorstwa wielozaktadowego, a zakupione towary prze-
kazuje tylko do jednego zaktadu (oddziatu), nie ma
obowiagzku sporzgdzania dowodu przesunieé, pod wa-
runkiem ze na dowodzie zakupu poda nazwe zakladu,
do ktérego przekazat te towary.

6. U podatnikdw prowadzacych dziatalno$é w za-
kresie handlu obnosnego i obwoznego ksigga musi
znajdowad sie w miejscu wykonywania dziatalnosci.
Jezeli podatnik prowadzi ewidencje, o ktérej mowa
w 8§ 8 ust. 1 pkt 2, w miejscu wykonywania dziatalno-
éci musi znajdowaé sie co najmniej ta ewidencja.
W tym przypadku przepisy ust. 4 i 5 stosuje sie odpo-
wiednio.

§ 10. 1. Podatnicy sa obowiazani zatozy¢ ksiege,
a w razie obowigzku prowadzenia ewidencji sprzedazy,
o ktérej mowa w 8 8 ust. 1 pkt 2 — réwniez te ewiden-
cje, na dzien 1 stycznia roku podatkowego lub na dzien
rozpoczecia dziatalnosci w ciggu roku podatkowego.

2. Podatnicy, ktérzy rozpoczynaja prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej albo w poprzednim roku po-
datkowym korzystali ze zryczattowanego opodatkowa-
nia podatkiem dochodowym lub prowadzili ksiegi ra-
chunkowe, sa obowigzani zawiadomi¢ w formie pi-
semnej naczelnika urzedu skarbowego wilasciwego
wedtug miejsca zamieszkania podatnika o prowadze-
niu ksiegi w terminie 20 dni od dnia jej zatozenia.

3. Jezeli dziatalno$¢ jest prowadzona w formie
spotki cywilnej osdb fizycznych, spétki jawnej osob fi-
zycznych lub spétki partnerskiej, zawiadomienie, o kté-
rym mowa w ust. 2, skladajg wszyscy wspodlnicy na-
czelnikowi urzedu skarbowego wiasciwemu wedtug
miejsca zamieszkania kazdego z nich.

8 11. 1. Podatnik jest obowigzany prowadzié ksiege
rzetelnie i w sposdb niewadliwy.

2. Za niewadliwa uwaza sig¢ ksiege prowadzonag
zgodnie z przepisami rozporzadzenia i objasnieniami
do wzoru ksiegi.

3. Ksiege uwaza sie za rzetelnga, z zastrzeieniem
ust. 4, jezeli dokonywane w niej zapisy odzwierciedla-
ja stan rzeczywisty.

4, Ksiege uznaje sie za rzetelng réwniez, gdy:

1) niewpisane lub btednie wpisane kwoty przychodu
nie przekraczaja tacznie 0,5 % przychodu wykaza-
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nego w ksiedze za dany rok podatkowy lub przy-
chodu wykazanego w roku podatkowym do dnia,
w ktérym naczelnik urzedu skarbowego lub organ
kontroli skarbowej stwierdzit te btedy, lub

2) brak wtasciwych zapiséw jest zwigzany z nieszcze-
$liwym wypadkiem lub zdarzeniem losowym, kté-
re uniemozliwito podatnikowi prowadzenie ksiggi,
lub

3) btedy spowodowaty podwyiszenie kwoty podsta-
wy opodatkowania, z wyjatkiem btedéw polegaja-
cych na niewykazaniu lub zanizeniu kosztéw zaku-
pu materiatéw podstawowych, towaréw handlo-
wych oraz kosztéw robocizny, lub

4) podatnik uzupetnit zapisy lub dokonat korekty bted-
nych zapiséw w ksiedze przed rozpoczeciem kon-
troli przez naczeinika urzedu skarbowego lub przez
organ kontroli skarbowej, lub

5) btedne zapisy sg skutkiem oczywistej omytki, a po-
datnik posiada dowody ksiggowe odpowiadajace
warunkom, o ktérych mowa w § 12 ust. 3.

5. Przepisy ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przy-
padku stwierdzenia braku zapisow lub btednych zapi-
séw dotyczgcych kosztédw uzyskania przychodu.

§ 12. 1. Zapisy w ksiedze dokonywane sg w jezyku
polskim i w walucie polskiej w sposéb staranny, czytel-
ny i trwaty, na podstawie prawidtowych i rzetelnych
dowodow.

2. Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sig
przez:

1) skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej,
z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz
podpisanie poprawki i umieszczenie daty dokona-
nia poprawki lub

2) wprowadzenie do ksiegi niewpisanych dowoddéw
lub dowoddw zawierajagcych korekty btednych za-
piséw. Zapisy zmniejszajace przychody lub koszty
moga byé dokonywane ze znakiem minus (=) lub
kolorem czerwonym.

3. Podstawa zapisow w ksiedze sg dowody ksiego-
we, ktérymi sa:

1) faktury VAT, faktury VAT RR, faktury VAT KOMIS,
faktury VAT MP, dokumenty celne, rachunki oraz
faktury korygujace i noty korygujace, zwane dalej
Jfakturami”, odpowiadajace warunkom okresio-
nym w odrebnych przepisach, lub

2) inne dowody, wymienione w § 13 i 14, stwierdzaja-
ce fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie
z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajgce co
najmniej:
a) wiarygodne okres$lenie wystawcy lub wskazanie
stron {(nazwe i adresy) uczestniczacych w opera-
cji gospodarczej, ktorej dowdd dotyczy,

b) date wystawienia dowodu oraz date lub okres
dokonania operacji gospodarczej, ktérej dowdd
dotyczy, z tym ze jezeli data dokonania operacji
gospodarczej odpowiada dacie wystawienia do-
wodu, wystarcza podanie jednej daty,

c¢) przedmiot operacji gospodarczej i jego wartosé
oraz ilosciowe okreslenie, jezeli przedmiot ope-
racji jest wymierny w jednostkach naturalnych,

d) podpisy oséb uprawnionych do prawidiowego
udokumentowania operacji gospodarczych

— oznaczone numerem lub w inny sposéb umoz-
liwiajacy powigzanie dowodu z zapisami ksiggo-
wymi dokonanymi na jego podstawie.

4. Dowdd ksiegowy powinien byé sporzadzony
w jezyku polskim. Tres¢ dowodu musi by¢ petna i zro-
zumiata; dopuszczalne jest stosowanie skrotéw ogél-
nie przyjetych. Jezeli w dowodzie podane jest warto-
sciowe okreslenie operacji gospodarczej tylko w walu-
cie obcej, podatnik posiadajacy ten dowdd jest obo-
wigzany przeliczy¢ walute obcg na ztote, po obowigzu-
jacym w dniu dokonania operacji kursie, zgodnie z za-
sadami okreslonymi w ustawie o podatku dochodo-
wym. Wynik przeliczenia nalezy zamiesci¢ w wolnych
polach dowodu lub w zatgczniku do dowodu sporzg-
dzonego w walucie obcej.

5. Btedy w dowodach ksiegowych mozna popra-
wiaé, z zastrzezeniem ust. 6, wylacznie przez skreslenie
niewtasciwie napisanego tekstu lub liczby, w sposéb
pozwalajacy odczytaé tekst lub liczbe pierwotna, i wpi-
sanie tekstu lub liczby wtasciwej. Poprawka dokonana
w dowodzie ksiegowym musi by¢ potwierdzona datg
i podpisem osoby dokonujacej poprawki.

6. Zasad, o ktérych mowa w ust. 5, nie stosuje sie
do dowoddw ksiegowych, dla ktérych ustalono odreb-
nymi przepisami zakaz dokonywania jakichkolwiek po-
prawek, oraz do dowoddw obcych. Dowody obce mo-
ga byé poprawione przez wystawienie i przestanie kon-
trahentowi dowodu korygujacego (noty). Dowody wia-
she zewnetrzne przestane uprzednio kontrahentowi
mogga by¢é poprawione tylko przez wystawienie dowo-
du korygujacego (noty).

8 13. Za dowody ksiegowe uwaza sig réwniez:

1) dzienne zestawienia dowoddw (faktur dotyczacych
sprzedazy) sporzgdzone do zaksiegowania ich
zbiorczym zapisem;

2} noty ksiegowe, sporzadzone w celu skorygowania
zapisu dotyczacego operacji gospodarczej, wyni-
kajacej z dowodu obcego lub wiasnego, otrzyma-
ne od kontrahenta podatnika lub przekazane kon-
trahentowi;

3) dowody przesunieé;
4) dowody optat pocztowych i bankowych;

5) inne dowody optat, w tym dokonywanych na pod-
stawie ksigzeczek oplat, oraz dokumenty zawiera-
jace dane, o ktérych mowa w § 12 ust. 3 pkt 2.
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§ 14. 1. Na udokumentowanie zapisow w ksiedze,
dotyczacych niektérych kosztéw (wydatkéw), moga
byé sporzadzone dokumenty zaopatrzone w date i pod-
pisy oséb, ktére bezposrednio dokonaly wydatkéw
(dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — na-
zwe towaru oraz iloéé, cene jednostkowa i wartoseé,
a w innych przypadkach — przedmiot operacji gospo-
darczych i wysokos$¢é kosztu (wydatku).

2. Dowaody, o ktérych mowa w ust. 1, moga doty-
czy¢ wytacznie:

1) zakupu, bezposrednio od krajowego producenta
lub hodowcy, produktéw roslinnych i zwierzecych,
nieprzerobionych sposobem przemystowym lub
przerobionych sposobem przemystowym, jezeli
przeréb polega na kiszeniu produktéw roslinnych
lub przetwdrstwie mleka albo na uboju zwierzat
rzeznych i obréobce poubojowej tych zwierzat;

2) zakupu od ludnoséci, sklasyfikowanych w Polskiej
Klasyfikacji Wyrobdéw i Ustug (PKWiU), surowcow
roélin zielarskich i ziét dziko rosnacych lesnych
(PKWiU 01.11.91-00), jagdéd, owocéw lesnych
(PKWIiU 01.13.23-00) i grzybéw (PKWiU 01.12.13-
-00.43);

3) wartosci produktow roslinnych i zwierzgcych po-
chodzacych z wtasnej uprawy lub hodowli prowa-
dzonej przez podatnika;

4) zakupu w jednostkach handlu detalicznego mate-
riatbw pomocniczych;

5) kosztéw diet i innych naleznosci za czas podrézy
stuzbowej pracownikdéw oraz wartosci diet z tytutu
podrézy stuzbowych oséb prowadzacych dziatal-
noé¢ gospodarcza i osdb z nimi wspdtpracujacych;

6) zakupu od ludnosci odpaddw pouzytkowych, sta-
nowigcych surowce wtorne, z wytaczeniem zakupu
(skupu) metali niezelaznych oraz przeznaczonych
na ztom samochodoéw i ich czesci sktadowych;

7) wydatkéw zwigzanych z optatami za czynsz, ener-
gie elektryczna, telefon, wode, gaz i centralne
ogrzewanie, w czeéci przypadajacej na dzialalnosé
gospodarczg; podstawa do sporzadzenia tego do-
wodu jest dokument obejmujacy catosé optat na te
cele;

8) optat uiszczanych znakami optaty skarbowej oraz
oplat sagdowych i notarialnych;

9) wydatkéw zwigzanych z parkowaniem samochodu
w sytuacji, gdy sa one poparte dokumentami nieza-
wierajacymi danych, o ktérych mowa w 8§ 12 ust. 3
pkt 2; podstawg wystawienia dowodu wewnetrzne-
go jest bilet z parkometru, kupon, bilet jednorazo-
wy zataczony do sporzadzonego dowodu.

3. Dowody wewnetrzne dotyczace rozliczenia kosz-
tow podrézy stuzbowych pracownikéw oraz wartosci
diet z tytutu podrézy stuzbowych oséb prowadzacych
dziatalno$é¢é gospodarcza i oséb z nimi wspotpracuja-
cych powinny zawieraé co najmniej nastepujace dane:
imie i nazwisko, cel podrézy, nazwe miejscowosci do-

celowej, liczbe godzin i dni przebywania w podrézy
stuzbowej (data i godzina wyjazdu oraz powrotu),
stawke i wartosc¢ przystugujacych diet.

4. Zakup w jednostkach handlu detalicznego mate-
riatéw, srodkow czystosci i bhp oraz materiatow biuro-
wych moze by¢, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 4, dokumen-
towany paragonami zaopatrzonymi w date i stempel
{oznaczenie) jednostki wydajacej paragon — okreslaja-
cymi ilo$é, cene jednostkowa oraz wartosé, za jaka do-
konano zakupu. Na odwrocie paragonu podatnik musi
uzupetnié jego tre$é, wpisujac swoje nazwisko (nazwe
zaktadu), adres oraz rodzaj (nazwe) zakupionego to-
waru.

5. Wydatki poniesione za granica na zakup paliwa
i olejow moga by¢ dokumentowane paragonami lub
dowodami kasowymi. Przepis ust. 4 stosuje sie odpo-
wiednio.

8 15. Nie wymaga zaksiggowania material powie-
rzony przez zleceniodawce. Jezeli jednak podatnik nie
moze przedstawi¢ dokumentu okre$lajgcego zlecenio-
dawce, uwaza sie, Ze materiat zostat przez podatnika
zakupiony bez udokumentowania.

§ 16. 1. Otrzymanie materialéw podstawowych
i pomocniczych, zwanych dalej ,,materiatami”, i towa-
réw handlowych musi byé potwierdzone na dowodzie
zakupu datga i podpisem osoby, ktéra je przyjeta.

2. Jezeli materiat lub towar handlowy, ktérego za-
kup — zgodnie z przepisami rozporzadzenia — doku-
mentowany jest fakturami dostawcow, zostat dostar-
czony do zakladu lub dokonano nim obrotu przed
otrzymaniem faktury, nalezy sporzadzi¢ szczegétowy
opis otrzymanego materiatu (lub towaru handlowego),
podajac imie, nazwisko (firme) i adres dostawcy, ilosé
i rodzaj oraz cene jednostkowg i warto$é materiatu (lub
towaru handlowego) i dokonaé zapisu w ksiedze na
podstawie opisu. Opis musi byé potwierdzony w spo-
s6b okreslony w ust. 1 oraz przechowywany jako do-
wdd zakupu i potaczony z nadestana nastepnie faktura.
Ewentualna réznica w stosunku do wartosci podane;j
w fakturze musi byé wpisana do ksiegi (ewidencji)
w dniu otrzymania faktury.

3. Jezeli podatnik otrzymat materiaf lub towar han-
dlowy oraz fakture na ten materiat lub towar handiowy
w tym samym miesigcu, opis, o ktérym mowa w ust. 2,
dotacza do otrzymanej faktury, a zapisow w ksiedze do-
konuje na podstawie otrzymane;j faktury.

4. Podatnik moze nie sporzadza¢ opisu, o ktérym
mowa w ust. 2, jezeli zakup udokumentowany jest spe-
cyfikacja dostawcy, pod warunkiem ze specyfikacja
spelinia wymogi okreslone dla opisu. Przepisy ust. 213
stosuje sie odpowiednio.

8 17. 1. Zakup materiatéw podstawowych oraz to-
warow handlowych musi byé wpisany do ksiegi, z za-
strzezeniem § 30, niezwtocznie po ich otrzymaniu, naj-
péiniej przed przekazaniem do magazynu, przerobu
lub sprzedazy.
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2. Zapisoéw dotyczacych pozostatych wydatkéw do-
konuje sie, z zastrzezeniem 8§ 20 i 30, jeden raz dzien-
nie, po zakonczeniu dnia, nie pézniej niz przed rozpo-
czeciem dziatalnosci w dniu nastepnym, z uwzglednie-
niem zasad okreslonych w art. 22 ustawy o podatku do-
chodowym.

§ 18. 1. Podatnik jest obowigzany dokonywaé zapi-
s6éw w ewidencjach, o ktérych mowaw 8§ 6 pkt1i8 8
ust. 1 pkt 2, jeden raz dziennie po zakoriczeniu dnia, nie
pézniej niz przed rozpoczeciem dziatalnosci w dniu na-
stepnym.

2. Kwota udzielonej pozyczki i umownych odsetek
oraz przyjecie zastawionej rzeczy musza by¢ niezwtocz-
nie wpisane do ewidencji, o ktérej mowa w § 6 pkt 2.

3. Podatnik jest obowigzany wypetnié karty przycho-
déw pracownikéw najpéiniej w terminie przewidzia-
nym dla przekazania zaliczki na podatek dochodowy od
tych przychodoéw na rachunek urzedu skarbowego, kté-
rym kieruje wtasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

4. Podatnik jest obowigzany dokonaé zapisow
w ewidencjach, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, najpdi-
niej w miesigcu przekazania srodkow trwatych, warto-
éci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia do
uzywania.

§ 19. 1. Zapisy w ksiedze dotyczace przychodéw ze
sprzedazy wyrobdw, towarow handlowych i ustug sa
dokonywane na podstawie wystawionych faktur,
a w przypadku sprzedazy nieudokumentowanej faktu-
rami — na podstawie wystawionego na koniec dnia
dowodu wewnetrznego, w ktérym w jednej kwocie wy-
kazana jest warto$¢ tych przychodéw za dany dzien,
o ile nie jest prowadzona ewidencja sprzedazy lub ewi-
dencja przy zastosowaniu kas rejestrujacych.

2. Zapiséw, o ktérych mowa w ust. 1, dokonuje sig
jeden raz dziennie po zakonczeniu dnia, nie pézniej niz
przed rozpoczeciem dziatalnosci w dniu nastepnym,
2 zastrzezeniem § 20 ust. 2 i 3 oraz 8 30.

3. Jezeli w danym dniu podatnik wystawia wiele
faktur, zapiséw w ksiedze mozna dokonywacé jedng su-
ma wynikajaca z dziennego zestawienia tych faktur,
zwanego dalej ,zestawieniem sprzedazy”.

4, Zestawienie sprzedazy powinno zawierac co naj-
mniej nastepujace dane: date i kolejny numer zesta-
wienia, numery od-do faktur objetych zestawieniem,
sume zbiorcza tych faktur oraz podpis podatnika lub
osoby, ktora sporzadzita zestawienie.

5. Przychody uzyskane ze sprzedazy na eksport na
zasadach umowy komisu musza by¢ dokonywane na
podstawie Jednolitego Dokumentu Administracyjne-
go SAD i kopii faktury wystawionej przez komisanta na
rzecz komitenta z tytutu wykonania ustugi w eksporcie.

6. Podatnicy prowadzacy ewidencje, o ktérej mowa
w § 8 ust. 1 pkt 2, moga dokonywa¢ zapiséw dotycza-
cych przychodu, wykazanych w tej ewidenciji, w jednej
pozycji na koniec kazdego miesiaca.

§ 20. 1. Podatnicy, ktérzy ewidencjonuja obrét przy
zastosowaniu kas rejestrujacych, dokonujg zapiséw
w ksiedze na podstawie danych wynikajacych z rapor-
tow dobowych, z zastrzezeniem ust. 2, skorygowanych
o wartosci dotyczgce zwrotéw towarow wynikajgce
z odrebnych ewidencji.

2. Podatnicy, o ktérych mowa w ust. 1, moga doko-
nywac zapiséw w ksiedze na koniec kazdego miesiaca,
w terminie okreslonym w 8 30 ust. 1, na podstawie da-
nych wynikajacych z miesiecznych zestawien raportéw
dobowych.

3. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno
zawieraé: numer kolejny wpisu, numer unikatowy pa-
mieci fiskalnej kasy, numery i daty raportéw dobo-
wych, wynikajaca z raportéw taczng kwote naleznosci
pomniejszong o taczng kwote podatku i skorygowang
o wartosci dotyczace zwrotéw towardéw wynikajace
z odrebnych ewidencji.

4. Podatnicy, o ktérych mowa w ust. 1, nie wpisuja
do ksiegi kwot wynikajacych z faktur dokumentujacych
dokonanie sprzedazy uprzednio zarejestrowanej przy
zastosowaniu kas rejestrujacych, natomiast sa obo-
wigzani do potaczenia w sposdéb trwaty zwréconych
oryginatéw paragonow fiskalnych z kopiami wysta-
wionych faktur.

§ 21. 1. Jezeli podatnik prowadzi odrebng ewiden-
cje, o ktdrej mowa w art. 27 ust. 1i 4 ustawy o VAT, za-
pisy w ksigdze dotyczace przychoddéw ze sprzedazy to-
wardw i ustug moga byé dokonywane na koniec mie-
sigca taczna kwotg wynikajaca z miesigcznego zesta-
wienia sporzadzonego na podstawie danych wynikaja-
cych z tej ewidencji.

2. Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno
zawieraé co najmniej nastepujace dane: date i kolejny
numer zestawienia, sume przychodéw ze sprzedazy po-
mniejszong o nalezny podatek od towardéw i ustug oraz
o wartosé towardw i ustug niestanowiaca przychodéw
w rozumieniu ustawy o podatku dochodowym i po-
wiekszong o przychody nieobjete obowigzkiem ewi-
dencjonowania dla celéw podatku od towardéw i ustug.

§ 22. 1. Podatnik, optacajacy na podstawie odreb-
nych przepiséw podatek od towardw i ustug:

1) moze w ciggu roku podatkowego ewidencjonowac
przychody w dacie wystawienia faktury, a jezeli fak-
tura nie zostata wystawiona w terminie okreslonym
w odrebnych przepisach, w dniu, w ktérym faktura
powinna by¢é wystawiona, z zastrzezeniem pkt 2;

2) w ostatnim dniu roku podatkowego, jest obowigza-
ny wpisaé do ksiegi kwoty przychoddéw odnoszace
sie do zdarzen okreslonych w art. 14 ust. 1f ustawy
o podatku dochodowym zaistniatych w grudniu
danego roku podatkowego, na ktére, zgodnie z od-
rebnymi przepisami, zostang wystawione faktury
w roku nastepnym, a po ich wystawieniu wpisaé
numery i daty faktur w ksiedze za dany rok podat-
kowy w kolumnie ,,Uwagi” przy kazdej pozycji od-
noszgcej sig do danej transakgji.
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2. Ewidencjonujac przychody w roku nastepnym,
podatnik nie wykazuje wartosci przychodéw wynikaja-
cych z faktur odnoszacych si¢ do przychodéw z roku
poprzedniego, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2.

§ 23. W razie likwidacji dziatalnosci, a takze w razie
zmiany wspoélinika lub zmiany umowy spétki w ciagu ro-
ku podatkowego, przepis § 22 stosuje sie¢ odpowiednio.

§ 24. Podatnicy, o ktérych mowa w art. 30 ustawy
o VAT, moga ewidencjonowaé przychody w ksiedze
oraz w ewidencji sprzedazy tacznie z podatkiem od to-
waréw i ustug, z tym ze na koniec miesigca przychod
pomniejsza sie o nalezny podatek od towaréw i ustug.

§ 25. Zapisy w ksiedze dotyczace pozostatych przy-
choddw muszg by¢ dokonywane na podstawie dowo-
dow potwierdzajacych te przychody.

§ 26. Zapisy w ksiedze dotyczace wydatkow (kosz-
tow) sa dokonywane na podstawie dowododw, o kto-
rych mowa w § 12—16.

§ 27. 1. Podatnicy sg obowigzani do sporzadzenia
i wpisania do ksiegi spisu z natury towaréw handlo-
wych, materiatéw (surowcéw) podstawowych i po-
mochniczych, potwyrobow, produkcji w toku, wyrobow
gotowych, brakéw i odpadow, zwanego dalej ,,spisem
z natury”, na dzien 1 stycznia, na koniec kazdego roku
podatkowego, na dzien rozpoczecia dziatalnosci w ciag-
gu roku podatkowego, a takze w razie zmiany wspdlni-
ka, zmiany proporcji udziatéw wspélnikéw lub likwida-
cji dziatalnosci.

2. Spis z natury podlega wpisaniu do ksiggi takze
woéweczas, gdy osoby prowadzace dziatalnos¢ gospo-
darcza sporzadzaja go za okresy miesieczne oraz gdy
na podstawie odrebnych przepiséw jego sporzadzenie
zarzadzit naczelnik urzedu skarbowego.

3. W razie zawiadomienia naczelnika urzedu skar-
bowego o likwidacji dziatalnosci, spisem z natury nale-
2y objac¢ réwniez wyposazenie.

§ 28. 1. Spis z natury powinien byé sporzadzony
w sposéb staranny i trwaty oraz zakonczony i zaopa-
trzony w podpisy osob uczestniczacych w spisie.

2. Spis z natury powinien zawiera¢ co najmniej na-
stepujace dane: imig i nazwisko wiasciciela zaktadu
(nazwe firmy), date sporzadzenia spisu, numer kolejny
pozycji arkusza spisu z natury, szczegétowe okreslenie
towaru i innych sktadnikéw wymienionych w § 27, jed-
nostke miary, ilos¢ stwierdzong w czasie spisu, ceng
w ztotych i groszach za jednostke miary, wartos$é wyni-
kajaca z przemnozenia ilosci towaru przez jego cene
jednostkows, taczng wartos$¢ spisu z natury oraz klau-
2ule ,Spis zakonczono na pozycji...”, podpisy osob
sporzadzajacych spis oraz podpis wiasciciela zaktadu
{(wspolnikéw), z tym ze przy prowadzeniu:

1) ksiegarn i antykwariatéw ksiggarskich — spisem
z natury mozna obejmowac¢ jedng pozycja wydaw-
nictwa o tej samej cenie, bez wzgledu na nazwe
i nazwisko autora, z podziatem na ksigzki, broszury,
albumy i inne;

2) dziatalnosci kantorowej — spisem z natury nalezy
objaé niesprzedane wartosci dewizowe;

3) dziatalnosci polegajacej na udzielaniu pozyczek
pod zastaw — spisem z natury nalezy objaé rzeczy
zastawione pod udzielone pozyczki;

4) dziatéw specjalnych produkcji rolnej — spisem
z natury nalezy objaé niezuzyte w toku produkciji
materiaty i surowce oraz iloéé¢ zwierzat wedtug ga-
tunkdéw z podziatem na grupy.

3. Spis z natury powinien obejmowac¢ réwniez to-
wary stanowigce wtasnos$¢ podatnika, znajdujace sie
w dniu sporzadzenia spisu poza zakiadem podatnika,
a takze towary obce znajdujace sie w zaktadzie podat-
nika. Towary obce nie podlegaja wycenie; wystarczaja-
ce jest ilosciowe ich ujecie w spisie towaréw z poda-
niem, czyja stanowig wtasnos¢é.

4. O zamiarze sporzadzenia spisu z natury w innym
terminie niz na dzien 1 stycznia, 31 grudnia oraz na
dzien rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej podatni-
cy sg obowigzani zawiadomi¢ w formie pisemnej wta-
$ciwego naczelnika urzedu skarbowego w terminie co
najmniej siedmiu dni przed data sporzadzenia tego
spisu.

§ 29. 1. Podatnik jest obowigzany wycenié mate-
rialy i towary handlowe objete spisem z natury we-
dtug cen zakupu lub nabycia albo wedtug cen rynko-
wych z dnia sporzadzenia spisu, jezeli s3 one nizsze
od cen zakupu lub nabycia; spis z natury pétwyrobéw
(potfabrykatow), wyrobow gotowych i brakéw wta-
snej produkcji wycenia sie wedtug kosztéw wytwo-
rzenia, a odpaddow uzytkowych, ktore w toku dziatal-
nosci utracity swoja pierwotng wartos$¢ uzytkows, wy-
cenia sie wedtug wartosci wynikajacej z oszacowania
uwzgledniajgcego ich przydatnosé¢ do dalszego uzyt-
kowania.

2. Spis z natury niesprzedanych wartosci dewizo-
wych wycenia sie wedtug cen zakupu z dnia sporzadze-
nia spisu, a w dniu konczacym rok podatkowy — we-
dtug cen zakupu, jednak w wysokosci nie wyiszej niz
kurs sredni ogtaszany przez Narodowy Bank Polski
w dniu konczacym rok podatkowy, a warto$é rzeczy za-
stawionych — wedtug ich wartosci rynkowej.

3. Przy dziatalnosci ustugowej i budowlanej pro-
dukcje niezakonczong wycenia sig wedtug kosztow wy-
tworzenia, z tym ze nie moze to by¢ warto$é nizsza od
kosztéw materiatéw bezposrednich zuzytych do pro-
dukcji niezakonczonej.

4. Produkcje zwierzeca objeta spisem z natury wyce-
nia si¢ wedtug cen rynkowych z dnia sporzadzenia spi-
su, z uwzglednieniem gatunku, grupy i wagi zwierzat.

5. Spis z natury musi by¢ wpisany do ksiegi wedtug
poszczegodlnych rodzajow jego sktadnikéw lub w jed-
nej pozycji (sumie), jezeli na podstawie spisu zostato
sporzadzone odrebne, szczegotowe zestawienie po-
szczegdlnych jego sktadnikéw. Zestawienie przecho-
wuje sie lacznie z ksiega.



Dziennik Ustaw Nr 152

— 10291 —

Poz. 1475

6. Podatnik jest obowigzany dokonaé¢ wyceny naj-
péiniej w terminie 14 dni od dnia zakonczenia spisu
Z natury.

7. W razie przyjecia wyceny towardw w kwaocie niz-
szej od ceny zakupu lub nabycia albo od kosztow wy-
tworzenia, w szczegolnosci z powodu uszkodzenia,
wyjécia z mody, nalezy przy poszczegdlnych pozycjach
uwidoczni¢ réwniez jednostkowa cene zakupu (naby-
cia) lub koszt wytworzenia.

8. Podatnik jest obowigzany dokonaé wyceny,
w tym wyposazenia objetego spisem z natury, sporza-
dzonym na dzien likwidacji dziatalnosci, wedtug cen
zakupu.

§ 30. 1. W razie prowadzenia ksiggi przez biuro ra-
chunkowe, zapisy sa dokonywane w porzadku chrono-
logicznym na podstawie dowodoéw, o ktérych mowa
w 8§ 12—16, oraz sum miesigcznych przychoddw wyni-
kajacych z ewidenciji, o ktdrej mowa w 8 8 ust. 1 pkt 2,
lub danych wynikajacych z zestawienia, o ktérym mo-
wa w § 20 ust. 2, przekazywanych przez podatnika
zgodnie z postanowieniami umowy, w czasie zapew-
niajacym prawidtowe i terminowe rozliczenia z budze-
tem, lecz nie pézniej niz do dnia 20 kazdego miesiaca
za miesigc poprzedni.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do podat-
nikéw prowadzacych przedsigbiorstwa wielozaktado-
we.

3. Podatnicy moga dokonywacé wpiséw do ksiggi na
zasadach okreslonych w ust. 1 pod warunkiem prowa-
dzenia rownoczesnie ewidencji, o ktérej mowa w 8 8
ust. 1 pkt 2. Warunek ten nie dotyczy podatnikow do-
konujacych sprzedazy dokumentowanej wylacznie fak-
turami.

§ 31. 1. W razie prowadzenia ksiegi przy zastosowa-
niu technik informatycznych, warunkiem uznania ksiag
za prawidtowe jest:

1) okreslenie na pismie szczegotowej instrukcji obstu-
gi programu komputerowego, wykorzystywanego
do prowadzenia ksiag;

2) stosowanie programu komputerowego zapewnia-
Jacego bezzwtoczny wglad w tresé¢ dokonywanych
zapiséw oraz wydrukowanie wszystkich danych
w porzadku chronologicznym, zgodnie z wzorem
ksiegi;

3) przechowywanie zapisanych danych na magne-
tycznych nosnikach informacji, do czasu wydruku
zawartych na nich danych, w sposéb chroniagcy
przed zatarciem lub znieksztatceniem tych danych
albo naruszeniem ustalonych zasad ich przetwa-
rzania.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, na koniec
kazdego miesigca w czasie zapewniajacym prawidto-
we i terminowe rozliczenia z budzetem, lecz nie pdzniej
niz do dnia 20 kazdego miesigca za miesiac poprzedni,
podatnik jest obowigzany sporzadzié¢ wydruk zapisow

dokonanych za dany miesigc. Wydruk powinien byé
zgodny z wzorem ksiegi okreslonym w zataczniku nr 1
do rozporzadzenia.

3. Podatnik postugujacy sie programem kompute-
rowym, ktéry nie zapewnia wydrukowania ksiegi, we-
diug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do rozporza-
dzenia, jest obowigzany zatoiy¢ ksiege, o ktérej mowa
w § 2 ust. 1. Po zakonczeniu miesigca nalezy sporzadzié¢
wydruk komputerowy zawierajagcy podsumowanie za-
piséw za dany miesigc i wpisa¢ do odpowiednich ko-
lumn ksiggi sumy miesieczne wynikajace z tego wy-
druku.

Rozdziat 3

Sposéb prowadzenia ksiegi przez rolnikéw, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2

§ 32. 1. Rolnicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, zwa-
ni dalej ,rolnikami”, sa obowigzani zbroszurowaé ksie-
ge i kolejno ponumerowac jej karty.

2. Ksigga oraz dowody, o ktérych mowa
w § 12—16, na ktérych podstawie s3 dokonywane
w niej zapisy, musi znajdowacé sie na state w miejscu
zamieszkania rolnika, a jezeli prowadzenie ksiegi zosta-
to zlecone biuru rachunkowemu — w miejscu wskaza-
nym stosownie do § 8 ust. 1 pkt 1.

8 33. 1. Rolnicy sa obowiazani zatozy¢ ksiege na
dzien 1 stycznia roku podatkowego lub na dzien rozpo-
czecia dziatalnosci w ciggu roku podatkowego.

2. Rolnicy, ktérzy rozpoczynaja prowadzenie dzia-
talnosci gospodarczej albo w poprzednim roku podat-
kowym korzystali ze zryczattowanego opodatkowania
podatkiem dochodowym lub prowadzili ksiegi rachun-
kowe, sa obowigzani zawiadomi¢ w formie pisemnej
naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego wedtug
miejsca zamieszkania podatnika o prowadzeniu ksiegi
w terminie 20 dni od dnia jej zatozenia.

§ 34. Rolnicy sg obowigzani prowadzié ksiege rze-
telnie i w sposoéb niewadliwy. W ksiedze nalezy ewi-
dencjonowaé wyltacznie przychody i koszty z dziatalno-
$ci gospodarczej. W tym przypadku maja zastosowanie
przepisy 87, 8 11—17,8 19—22, § 24—26 oraz § 30i 31.

Rozdziat 4
Przepisy koricowe
§ 35. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 15 grudnia 2000 r. w sprawie prowadzenia po-
datkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U.
Nr 116, poz. 1222, z 2001 r. Nr 128, poz. 1421 oraz
z 2002 r. Nr 219, poz. 1837).

8 36. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 wrze$nia 2003 r.

Minister Finansow: w z. W. Ciesielski
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Zatacznik nr 1
WZOR
Strona tytutowa podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

PODATKOWA
KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW

...............................................................................

Rodzaj dzialalnosci

UWAGA: Przed rozpoczgciem zapiséw w ksiedze nalezy si¢ szczegdtowo zapoznaé z przepisami rozporzadzenia i objasnieniami do tego zatacznika.
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1.

3.

10.

11.

12.

13.

OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSIEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW

Przy dokonywaniu zapiséw w ksiedze, wynikajacych z prowadzonych przez podatnika:
a) ewidencji sprzedazy,

b} ewidencji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych,

¢) ewidencji pozyczek i zastawionych rzeczy,

d) ewidencji dla potrzeb podatku od towarow i ustug

— nie wypetnia sie kolumn 3—5 ksiegi.

. Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapiséw do ksiggi. Tym samym numerem na-

lezy oznaczy¢ dowdd stanowiacy podstawe dokonania zapisu.

W kolumnie 2 nalezy wpisywaé dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe dokonywa-
nia wpisu (date poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskania przychodu albo date zestawienia
sprzedazy).

. W kolumnie 3 nalezy wpisywaé numer faktury lub innego dowodu. Jezeli zapisow dokonuje sie na podsta-

wie dziennego zestawienia sprzedazy, nalezy wpisywaé numer zestawienia faktur.

. Kolumny 4 i 5 sg przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (nazw firm) oraz adreséw kontrahentéw (do-

stawcow lub odbiorcéw), z ktérymi zawarte zostaly transakcje dotyczace zakupu surowcow, materiatow, to-
warow itp. lub sprzedazy wyrobéw gotowych (towardow), gdy transakcje te udokumentowane sg fakturami
i paragonami. Kolumn tych nie wypetnia sig w wypadku zapiséw dotyczacych przychodu ze sprzedazy na
podstawie dziennych zestawien sprzedazy oraz dowodéw wewnetrznych.

. W kolumnie 6 nalezy wpisaé rodzaje przychodéw lub wydatkéw. Okreslenie to powinno zwiezle oddawaéd

istote dokonanego zdarzenia gospodarczego, np. zakup blachy, zaptata za niklowanie obreczy, wyptata wy-
nagrodzen za okres ... .

. Kolumna 7 jest przeznaczona do wpisywania przychoddw ze sprzedazy wyrobdow (towaréw handlowych)

i sprzedazy ustug.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$é kantorowg w kolumnie tej wpisuja miesigczng kwote przychodu (sprze-
dazy wartosci dewizowych) wynikajaca z ewidencji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci polegajacej na udzielaniu pozyczek pod zastaw (w lombardach) do
kolumny 7 wpisuje sig na koniec miesigca kwote prowizji stanowigca warto$¢ sptaconych w danym miesia-
cu odsetek lub réznice miedzy kwota uzyskana ze sprzedazy zastawionych rzeczy a kwotg udzielonych pozy-
czek.

. Kolumna 8 jest przeznaczona do wpisywania pozostatych przychodéw, np. przychodéw z odptatnego zbycia

sktadnikéw majatku, otrzymanych kar umownych, wynagrodzenia ptatnika.

. Kolumna 9 jest przeznaczona do wpisywania tacznej kwoty przychodéw zewidencjonowanych w kolum-

nach 7i 8.

Kolumna 10 jest przeznaczona do wpisywania zakupu materiatéw oraz towaréw handlowych wedtug cen za-
kupu.

Podatnicy prowadzacy dziatalno$é kantorowa w kolumnie tej wpisuja miesieczng kwote zakupionych warto-
$ci dewizowych, wynikajgca z ewidencji kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

Kolumna 11 jest przeznaczona do wpisywania kosztéw ubocznych zwigzanych z zakupem, np. kosztéw do-
tyczacych transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze.

Kolumna 12 jest przeznaczona do wpisywania kosztow reprezentacji i reklamy prowadzonej w inny sposéb
niz w srodkach masowego przekazu lub prowadzonej publicznie w inny sposéb. W kolumnie tej wykazuje
sie tylko koszty reprezentacji i reklamy, ktére okreslone zostaty do wysokosci 0,25 % przychodu.

Kolumna 13 jest przeznaczona do wpisywania wynagrodzen brutto wyptacanych pracownikom (w gotéwce
i w naturze). Wynagrodzenia w naturze, jezeli przedmiotem $wiadczen w naturze sg rzeczy lub ustugi wcho-
dzace w zakres dziatalnosci gospodarczej pracodawcy, wpisuje sig wedtug przecietnych cen stosowanych
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14.

15.
16.

17.

18.

19.

wobec innych odbiorcéw, a w pozostatych przypadkach — na podstawie cen rynkowych stosowanych przy
$wiadczeniu ustug lub udostepnianiu rzeczy lub praw tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
w szczegdlnosci ich stanu i stopnia zuzycia oraz czasu i miejsca udostepnienia. Wpisu dokonuje sig¢ na pod-
stawie list ptac lub innych dowodow, na ktorych pracownik potwierdza wtasnym podpisem kwoty otrzyma-
nych wynagrodzen w gotéwce i w naturze. W kolumnie tej ewidencjonuje sie rowniez wynagrodzenia wy-
ptacane osobom z tytutu uméw zlecenia i umoéw o dzieto.

Kolumna 14 jest przeznaczona do wpisywania pozostatych kosztéw (poza wymienionymi w kolumnach 10—13),
z wyjatkiem kosztow, ktérych zgodnie z art. 23 ustawy o podatku dochodowym nie uznaje sie za koszty uzy-
skania przychodéw. W kolumnie tej wpisuje sie w szczegblnosci takie wydatki, jak: czynsz za lokal, optate za
energie elektryczna, gaz, wode, c.0., optate za telefon, zakup paliw, wydatki dotyczace remontéw, amortyza-
cje srodkow trwatych, sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe pracownikéw w czesci finansowanej
przez pracodawce, skfadki na ubezpieczenie wypadkowe pracownikéw, warto$é zakupionego wyposazenia.
Wydatki z tytutu uzywania niewprowadzonego do ewidencji $rodkéw trwalych samochodu, ktéry nie posia-
da homologacji producenta lub importera wymaganej dla samochodéw innych niz osobowe oraz ktérego
dopuszczalna tadownos$é nie przekracza 500 kg, w tym takze stanowigcego wilasnosé osoby prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarcza, dla potrzeb dzialalnosci gospodarczej podatnika, nalezy wpisywac w tej kolumnie
po zakoriczeniu miesiagca na podstawie miesigcznego zestawienia poniesionych wydatkéw wynikajacych
z faktur zawierajgcych numer rejestracyjny tego pojazdu. Suma wydatkow zaliczonych do kosztéw uzyska-
nia przychoddw, w poszczegdlnych miesiacach, ustalona od poczatku roku podatkowego, nie moze przekra-
czaé kwoty wynikajacej z ewidencji przebiegu pojazdu za ten sam okres, to jest kwoty wynikajacej z przemno-
2enia liczby kilometréw faktycznego przebiegu pojazdu oraz stawki za jeden kilometr przebiegu, okreslonej
w odrebnych przepisach przez wtasciwego ministra.

Zapiséw dotyczacych kosztow podrozy stuzbowej, w tym rowniez diet wtasciciela oraz os6b z nim wspétpra-
cujacych, dokonuje sie na podstawie rozliczenia tych kosztéw sporzadzonego na dowodzie wewnetrznym,
zwanym rozliczeniem podroézy stuzbowej. Do rozliczenia nalezy dotaczy¢ dowody (faktury) potwierdzajace
poszczegdblne wydatki. Jezeli uzyskanie dowodu (faktury) nie bylo mozliwe, pracownik musi zlozyé pisemne
oswiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania. Nie wymagaja udoku-
mentowania fakturami diety oraz wydatki objete ryczattem, a takze koszty przejazdu wtasnym samochodem
pracownika.

Kolumna 15 iest przeznaczona do wpisywania tagcznej kwoty wydatkéw wykazanych w kolumnach 12—14.

Podatnicy, o ktérych mowa w art. 20 ustawy o VAT, dokonujg po zakonczeniu miesigca w kolumnach 10—12
i 14 korekty zapisdw dotyczgcych kosztéw uzyskania przychodow o te cze$é naliczonego podatku od towa-
row i ustug, ktéra nie moze by¢ odliczona od podatku naleznego. Jezeli wystepuja trudnosci w zakwalifiko-
waniu podatku do kosztéw wpisywanych w wymienionych kolumnach, podatnik moze dokona¢ tej korekty
w kolumnie 14.

Podatnicy, o ktérych mowa w art. 14 ust. 3 ustawy o VAT, dokonuja, po zakonczeniu miesigca, w ktérym na-
stapito przekroczenie kwoty wyrazonej w zfotych, odpowiadajacej réwnowartosci 10 000 euro wartosci
sprzedanych towaréw, korekty zapisdw dotyczacych kosztéw uzyskania przychoddéw o te czeéé naliczonego
podatku od towardw i ustug, ktéra odliczaja od podatku naleznego. Kwote te okresla Minister Finanséw w od-
rebnym rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 14 ust. 11 pkt 1 ustawy o VAT.

Kolumna 16 jest wolna. W kolumnie tej mozna wpisywac inne zasztosci gospodarcze poza wymienionymi
w kolumnach 1—14. W kolumnie tej mozna réwniez wpisywaé wydatki odnoszace sie do przychodéw mie-
sigca {ub roku nastepnego (lat nastepnych).

Kolumna 17 jest przeznaczona do wpisywania uwag co do tresci zapiséw w kolumnach 2—16. Kolumna ta
moze byé takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zaliczek, obrotu opakowaniami zwrotnymi.
W kolumnie tej moga by¢ takze ewidencjonowane przychody faktycznie przez podatnika otrzymane. W przy-
padku wyboru w nastepnym roku podatkowym opodatkowania w formie ryczattu od przychodéw ewiden-
cjonowanych, limit otrzymanych przychodéw w poprzednim roku podatkowym w kwocie stanowiacej réw-
nowartos$é 25 000 euro jest — zgodnie z art. 21 ust. 1b ustawy o zryczaltowanym podatku dochodowym —
warunkiem korzystania z kwartalnego sposobu wptacania ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

Po zakonczeniu miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu nalezy podkreslié, a dane z kolumn 7—15 zsu-
mowadé. Wynikte z podsumowania kwoty nalezy podkresli¢. Podatnik moze pod podsumowaniem danego
miesigca wpisaé w poszczegdlnych kolumnach sumy od poczatku roku do miesigca poprzedzajgcego dany
miesigc i w kolejnej pozycji wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach sume od poczatku roku.
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20. Jezeli podatnik nie dokonuje podsumowania zapiséw kolejnych miesiecy narastajgco od poczatku roku, po

21.

22.

23.

24,

25.

zakonczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stronie w ksiedze sporzadzi¢ zestawienie roczne. W tym
celu nalezy wpisaé do wtasciwych kolumn sumy z poszczegdlnych miesiecy i dodaé je.

W celu ustalenia wartosci poszczegolnych sktadnikéw spisu z natury materiatéw i towardéw handlowych we-
dtug cen nabycia nalezy ustali¢ procentowy wskaznik kosztéw ubocznych zakupu {(kolumna 11) w stosunku
do ogdlnej wartosci zakupu towaréw handlowych i materiatéw zewidencjonowanych (w kolumnie 10) (su-
ma kosztéw ubocznych zakupu przemnozona przez 100 i podzielona przez warto$é zakupu). O tak ustalony
wskaznik nalezy podwyzszy¢ jednostkowy koszt zakupu, a nastepnie ustali¢ warto$é poszczeg6inych sktad-
nikéw spisu z natury.

Podatnik moze réowniez dokona¢ wyceny wartosci materiatéw i towaréw handlowych wedtug cen zakupu, tj.
bez podwyiszenia tej ceny o wskaznik kosztéw ubocznych zakupu.

W celu ustalenia dochodu osiagnietego w roku podatkowym nalezy na oddzielnej stronie ksiggi:
1) ustali¢ warto$¢ osiggnietego przychodu w roku podatkowym (kolumna 9);

2) ustali¢ wysokos$¢ poniesionych w roku podatkowym kosztéw uzyskania przychodéw w sposéb nastepu-
jacy:
a) do wartosci spisu z natury na poczatek roku podatkowego doliczy¢ warto$é zakupu towaréw handlo-

wych (materiatéow) z kolumn 10 i 11, a nastgpnie pomniejszy¢ o warto$é spisu z natury sporzadzonego
na koniec roku podatkowego;

b) kwote wynikajaca z tego obliczenia powigkszyé¢ o kwote wydatkéw z kolumny 15 oraz pomniejszyé
o wartos¢ wynagrodzen w naturze w tej czesci, w ktorej wydatki (koszty) zwigzane z wynagrodzeniami
w naturze zostaty zaksiegowane w innych kolumnach ksiegi przychodéw i rozchodéw (np. w gastrono-
mii koszty zakupu materiatow i towaréw handlowych zuzytych do przygotowania positkéw dla pracow-
nikéw zostaty wpisane w kolumnie 10),

3) wartos$¢ osiggnietego przychodu (kolumna 9) pomniejszy¢ o wysoko$é¢ poniesionych w roku podatkowym
kosztow uzyskania przychodu, obliczonych zgodnie z objasnieniami zawartymi w pkt 2; wynikajaca z tego
obliczenia réznica stanowi kwote dochodu osiggnietego w roku podatkowym.

Okreslony w ust. 22 spos6b obliczenia dochodu dotyczy rowniez podatnikow sporzadzajacych spis z natury
(np. na koniec miesiaca lub jesli sporzgdzenie spisu z natury zarzadzit naczelnik urzedu skarbowego).

Przykiad obliczenia dochodu:
zi gr
1) Przychéd (kolumna 9) 455 600,75
2) Wysokos$é kosztow uzyskania przychodéw poniesionych w roku podatkowym:
a) wartos$é spisu z natury na poczatek roku podatkowego 58 678,28
b) plus wydatki na zakup towaréw handlowych i materiatéw (kolumna 10) 289 288,56
c) plus wydatki na koszty uboczne zakupu (kolumna 11) 10 320,40
d) minus warto$¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego 46 524,32
e) plus kwota pozostatych wydatkdw (kolumna 15) 78 328,09
f) minus warto$¢ wynagrodzen w naturze ujetych w innych kolumnach ksiegi 4 826,00
Razem koszty uzyskania przychodu 385 265,01
3) Ustalenie dochodu osiggnietego w roku podatkowym:
a) przychéd (pkt 1) 455 600,75
b) minus koszty uzyskania przychodéw (pkt 2) 385 265,01
Dochéd (a-b) 70 335,74

Zasady okreslone w ust. 1—24 stosuje sie odpowiednio w przypadku prowadzenia podatkowej ksiegi przy-
choddéw i rozchoddéw w imieniu podatnika przez biuro rachunkowe.



Strona tytufowa podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW

Zalacznik nr 2

PRZEZNACZONA DLA ROLNIKOW PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA
(o ktérych mowa w § 2 ust. 2 rozporzadzenia)

Rodzaj dzialalnosci

................................................................................................
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UWAGA: Przed rozpocz¢ciem zapis6w w ksiedze nalezy sie szczegélowo zapoznaé z przepisami rozporzadzenia i objasnieniami do tego zalacznika.

Data
Lp. zdarzenia Nr dowodu Przychdd Wydatki Uwagi
gospodarczego ksiggowego (koszty)
z [ gr zl gr
1 2 3 4 5 6
Suma strony

Przeniesienie z
poprzedniej strony

Razem od
poczatku roku

ZS1L 1IN melisn jluuaizqg

L620L

SL¥l '20d




Dziennik Ustaw Nr 152 — 10298 — Poz. 1475

OBJASNIENIA DO PODATKOWEJ KSIEGI PRZYCHODOW | ROZCHODOW PRZEZNACZONEJ DLA ROLNIKOW

PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA

. Kolumna 1 jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapisow do ksiegi. Tym samym numerem na-

lezy oznaczyé dowdd stanowiacy podstawe dokonania zapisu.

2. W kolumnie 2 nalezy wpisywacé dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe dokonywa-

10.

11.

12.

nia wpisu (date poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskania przychodu albo date zestawienia
sprzedazy).

. W kolumnie 3 nalezy wpisywaé numer faktury lub innego dowodu. Jezeli zapiséw dokonuje sig na podsta-

wie dziennego zestawienia sprzedazy, nalezy wpisywaé numer zestawienia faktur.

. Kolumna 4 jest przeznaczona do wpisywania przychoddw, np. ze sprzedazy wyrobéw (towardéw handlowych),

sprzedazy ustug.

. Kolumna b jest przeznaczona do wpisywania kosztéw, z wyjatkiem kosztéw, ktérych zgodnie z art. 23 ustawy

o podatku dochodowym nie uznaje sie za koszty uzyskania przychodow. W kolumnie tej wpisuje sie np. za-
kup materiatéw lub towaréw handlowych wedtug cen zakupu, koszty uboczne zwigzane z zakupem, np. kosz-
ty dotyczace transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze. Ponadto w kolumnie tej wpisuje
sie w szczegdlnosci takie wydatki, jak: czynsz za lokal, optate za energie elektryczng, gaz, wode, centralne
ogrzewanie, optate za telefon, zakup paliw, wydatki dotyczace remontéw.

. Podatnicy, o ktérych mowa w art. 20 ustawy o VAT, dokonujg po zakonczeniu miesigca w kolumnie 5 korek-

ty zapiséw dotyczacych kosztow uzyskania przychodéw o te cze$¢ naliczonego podatku od towarow i ustug,
ktéra nie moze by¢ odliczona od podatku naleinego.

. Kolumna 6 jest przeznaczona do wpisywania uwag co do tresci zapiséw w kolumnach 2—5. Kolumna ta mo-

ze by¢ takze wykorzystywana np. do wpisywania pobranych zaliczek, obrotu opakowaniami zwrotnymi.

. Po zakoriczeniu miesigca wpisy dokonane w danym miesigcu nalezy podkresli¢, a dane z kolumn 4 i 5 zsu-

mowaé. Wynikte z podsumowania kwoty nalezy podkresli¢. Rolnik moze pod podsumowaniem danego mie-
sigca wpisaé w poszczegodlnych kolumnach sumy od poczatku roku do miesigca poprzedzajacego dany mie-
sigc i w kolejnej pozycji wpisaé¢ w poszczegdlnych kolumnach sume od poczatku roku.

. Jezeli rolnik nie dokonuje podsumowania zapiséw kolejnych miesiecy narastajaco od poczatku roku, po za-

konczeniu roku podatkowego musi na oddzielnej stronie w ksigdze sporzadzi¢ zestawienie roczne. W tym ce-
lu nalezy wpisaé do wiasciwych kolumn sumy z poszczegdinych miesiecy i dodac je.

W celu ustalenia dochodu osiggnietego w roku podatkowym nalezy na oddzielnej stronie ksiegi:
1) ustali¢ warto$é osiaggnietego przychodu w roku podatkowym (kolumna 4);
2} ustali¢ wysokosé poniesionych w roku podatkowym kosztéw uzyskania przychodéw (kolumna 5);

3) wartosé osiggnietego przychodu (kolumna 4) pomniejszy¢ o wysokos$é poniesionych w roku podatkowym
kosztéw uzyskania przychodu, obliczonych zgodnie z objasnieniami zawartymi w pkt 2; wynikajaca z tego
obliczenia réznica stanowi kwote dochodu osiggnietego w roku podatkowym.

Przyktad obliczenia dochodu osiaggnigetego w roku podatkowym:

zt gr
1) przychdéd (kolumna 4) 6 420,30
2) minus koszty uzyskania przychodéw (kolumna 5) 5 248,80
Dochéd (pkt 1—pkt 2) 1171,50

Zasady okreslone w ust. 1—11 stosuje sie odpowiednio w przypadku prowadzenia podatkowej ksiegi przy-
chodoéw i rozchodow w imieniu rolnika przez biuro rachunkowe.



